
Medizinische Fachangestellte / MFA (m/w/d)    

Das iSPZ Hauner am Goetheplatz sucht möglichst ab sofort oder später eine/n MFA (m/w/d)  
- Vollzeit und unbefristet 

Unternehmensbeschreibung: 
Im integrierten Sozialpädiatrischen Zentrum am Dr. von Haunerschen Kinderspital (iSPZ Hauner) 
werden Kinder und Jugendliche mit komplexen chronischen Erkrankungen interdisziplinär ambulant 
betreut. Es besteht eine enge Kooperation mit dem LMU Klinikum. 

Stellenbeschreibung: 
Sie besitzen Organisationstalent, sind zuverlässig und flexibel, sowohl zeitlich als auch im Bereich  
der Ihnen übertragenen Aufgaben und Arbeiten. Sie sind kommunikationsfähig, haben ein sicheres 
Auftreten sowie Freude am Umgang mit Kindern. 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene medizinische Berufsausbildung (z.B. als medizinische Fachangestellte 
(m/w/d), Arzthelfer/in o.ä. Gesundheitsberuf) 

 Gute administrative und kommunikative Fähigkeiten sowie eine selbstständige und 
strukturierte Arbeitsweise 

 Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache sowie gute EDV- und Englischkenntnisse 

 Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Einfühlungsvermögen gegenüber 
chronisch kranken Kindern und deren Familien 

Ihr Aufgabenbereich: 

 Vorbereitung der Sprechstunde 

 Patientenbetreuung und -koordination vor, während und nach der Sprechstunde 

 Vorbereitung und Mithilfe bei Untersuchungen und Blutentnahmen 

 Aktenverwaltung und Korrespondenz 

 Sicherstellung des Versands von Proben an entsprechende Labore 

 Terminvereinbarung und Kommunikation mit Patientenfamilien vor Ort, per Telefon  
und per E-Mail 

Unser Angebot: 

 Angenehmes Arbeitsklima 

 Eigenverantwortliches Arbeiten und selbstständige Organisation der Arbeitsabläufe 

 Zusammenarbeit in interdisziplinären Teams (Medizin, Psychologie, Therapie und 
Sozialpädagogik) 

 Geregelte Arbeitszeiten, kein Schichtdienst 

Wir bieten eine unbefristete Vollzeitstelle mit sehr guter Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 
(Goetheplatz). Wenn Sie gerne für Kinder und Eltern in einem engagierten Team arbeiten möchten, 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Kontakt: 
iSPZ Hauner, Melanie Lubba, Haydnstr. 5, 80336 München,  
Tel. 089 4400568-00, E-Mail: melanie.lubba@med.uni-muenchen.de 
www.ispz-muenchen.de 
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