
Lehradministrator (m/w/d)
Dekanat der medizinischen Fakultät

Das LMU Klinikum ist eines der größten und leistungsfähigsten Universitätsklinika in Deutschland und Europa. 48

Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre ermöglichen eine

Patientenversorgung auf höchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 11.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

beteiligt.

ARBEITSORT Campus Innenstadt EINSTIEGSDATUM 01.10.2025

ARBEITSZEIT Vollzeit BEWERBUNGSFRIST 16.05.2025

EINRICHTUNG Dekanat der medizinischen Fakultät REFERENZ-NR. 2025-K-0158

BEREICH MeCuM Modul 1 und MeCuM Skills

Ihr Aufgabenbereich
Betreuung, Koordination sowie Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen im Rahmen der Pflichtlehre

(Vorlesungen, Seminare, Untersuchungskurse) 

Vor- und Nachbereitung von digitalen und praktischen Prüfungen OSCE 

Kommunikation mit Dozierenden und Studierenden 

Zuverlässige Pflege studentischer Daten 

Umgang mit Datenbanken für Stundenplanverwaltung und Raummanagement 

Bereichsspezifische Tätigkeiten für einzelne Fächer sowie zentrale Aufgaben

Unsere Anforderungen
Sie sind eine freundliche, aufgeschlossene und teamfähige Persönlichkeit mit kaufmännischer oder

gleichwertiger Ausbildung.

Verbindlichkeit bei der Prüfungsorganisation sowie Vor- und Nachbereitung sind für Sie selbstverständlich.

Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen sowie Erfahrung im digitalen Datenmanagement

setzen wir Voraus.

Eine sorgfältige und qualitätsorientiere Arbeitsweise runden Ihr Profil ab.

Unser Angebot
Es erwartet Sie ein gutes Arbeitsklima, geregelte Arbeitszeiten und umfassende Einarbeitung in alle Aufgaben.

Sie erhalten die Möglichkeit zur mobilen Arbeit.

Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für den Öffentlichen Dienst der Länder (TV-L) einschließlich

aller im Öffentlichen Dienst üblichen Zulagen.

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.



Angebote und Leistungen des Arbeitgebers
Fort- und Weiterbildungen Jobticket

Betriebliche Altersvorsorge Vergünstigungen

Kinderbetreuungsangebote Personalwohnraum (soweit verfügbar)

Mobile Arbeit (bei Eignung)

Frau Dr. Diekmann, Mareike

+49 89 4400 54577

Bewerbungsformat
Bitte verwenden Sie das Online-Formular für Ihre Bewerbung

http://www.lmu-klinikum.de/62c94b4ac000c082

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 

Bitte beachten Sie, dass wir keine Fahrt- und Reisekosten erstatten können, die durch Vorstellungsgespräche

entstehen.

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass postalische Bewerbungen nicht zurückgesendet, sondern

datenschutzkonform vernichtet werden.

Für postalische Bewerbungen gilt auch der  Datenverwendungshinweis!

Gemeinsam. Fürsorglich. Wegweisend.

https://www.lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/lehradministrator/62c94b4ac000c082
http://google.de
objid:54b28f58e5e84cce
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