Y KLINIKUM

Medizinische Schreibkraft in Teilzeit (20 h/Woche)

Das LMU Klinikum ist eines der groiten und leistungsféhigsten Universitatsklinika in Deutschland und Europa. 48
Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre ermdglichen eine

Patientenversorgung auf hdchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 11.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

beteiligt.

ARBEITSORT Campus GroRthadern EINSTIEGSDATUM Zum nachstmaoglichen Datum
ARBEITSZEIT Teilzeit BEWERBUNGSFRIST Néachstmdaglich
EINRICHTUNG Medizinische Klinik V (Pneumologie) ~ REFERENZ-NR. 2026-K-0030

BEREICH Schreibbiiro

Ihr Aufgabenbereich

Erfassung von medizinischen Dokumenten (z. B. Berichte, Befunde, Gutachten, medizinische Antrage)
e  Schreiben nach Diktat

e  Datenerfassung und Datenpflege

e  Anlegen ambulanter und stationarer Patientenakten

e  Ablegen und Versand der Briefe

e  Botengéange innerhalb des Hauses

Unsere Anforderungen

e  Gute Kenntnisse im Umgang mit der Tastatur und géangigen Office-Programmen
e  Sichere Kenntnisse der deutschen Sprache

e  Beherrschung der deutschen Rechtschreibung

e  Medizinische Kenntnisse von Vorteil

e  Zuverlassig, flexibel und verantwortungsvoll

Gemeinsam. Fursorglich. Wegweisend.



Unser Angebot

e  Esfallen kein Schichtdienst und kein Wochenenddienst an.

e  Esbestehen vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten.

e  Zusatzlich werden vermogenswirksame Leistungen, eine betriebliche Zusatzversorgung zur Altersrente sowie
das IsarCard Job-Ticket angeboten.

e  Auf Anfrage kann Wohnraum im Personalwohnheim zur Verfligung gestellt werden.

e  Die Vergiitung richtet sich nach dem Tarifvertrag fiir den Offentlichen Dienst der Lander (TV-L) einschlieRlich

aller im Offentlichen Dienst {iblichen Zulagen.

Angebote und Leistungen des Arbeitgebers

Fort- und Weiterbildungen Jobticket
Betriebliche Altersvorsorge Vergiinstigungen
Kinderbetreuungsangebote Personalwohnraum (soweit verfiigbar)

Mobile Arbeit (bei Eignung)

Frau Camci, Sultan

+49 89 4400 75310

Bewerbungsformat

Bitte verwenden Sie das Online-Formular fir Ihre Bewerbung

http://www.Imu-klinikum.de/89dc983da379d5f8

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt.

Bitte beachten Sie, dass wir keine Fahrt- und Reisekosten erstatten konnen, die durch Vorstellungsgesprache

entstehen.

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass postalische Bewerbungen nicht zuriickgesendet, sondern

datenschutzkonform vernichtet werden.

Fir postalische Bewerbungen gilt auch der _Datenverwendungshinweis!

Gemeinsam. Fursorglich. Wegweisend.


https://www.lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/medizinische-schreibkraft-in-teilzeit-20-h-woche/89dc983da379d5f8
http://google.de
objid:54b28f58e5e84cce
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